WOJT GMINY SADOWIE
27-580 Sadowie

Zarzadzenie nr 120.26.2015
Wajta Gminy Sadowie

z dnia 03 grudnia 2015 r.

w sprawie sposobu postepowania przy zalatwianiu spraw z zakresu dzialalno$ci
lobbingowej

Na podstawie art. 16 ust. 2. ustawy z 07 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowej
w procesie stanowienia prawa (tekst jednolity Dz. U. z 2005 poz. 1414 z podzniejszymi
zZmianami.), zarzadzam, co nast¢puje:

§1.

Zarzadzenie okresla:
1. Sposob postepowania pracownikéow Urzedu Gminy Sadowie, zwanego dalej
Urzedem, wobec dziatan podejmowanych przez podmioty wykonujace:
a) zawodowg dziatalno$¢ lobbingowa o ktérej mowa wart. 2 ust. 2 ustawy
z dnia7 lipca 2005r. o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia
prawa, oraz
b) czynnosci z zakresu zawodowej dziatalnosci lobbingowej bez wpisu do
rejestru podmiotow wykonujacych zawodowg dzialalno$¢ lobbingows,
zwanego dalej rejestrem,
2. Sposob dokumentowania kontaktéw podejmowanych przez podmioty,
o ktoérych mowa w pht 1.

§2.

Koordynowanie czynno$ci w zakresie dziatalnosci lobbingowej nalezy do zadan Kierownika
Referatu Organizacyjnego zwanego dalej Kierownikiem RO.

§3.

llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o "ustawie", nalezy przez to rozumiec ustawg
z dnia 7 lipca 2005r. o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa
(tj. Dz. U. z 2005r. Nr 169, poz. 1414 ze zm.).

§4.

Podmioty wykonujace zawodowa dzialalno$¢ lobbingowa moga zgtaszaé do organéw gminy:

1. Wnhnioski o podjecie okreslonej inicjatywy uchwatodawczej,

2. Propozycji rozwigzan prawnych,

3. Opinie na temat proponowanych rozwigzan prawnych, zawierajace opis
przewidywanych skutkéw ich wprowadzenia,

4. Propozycje odbycia spotkan w celu omowienia okreslonej kwestii uregulowane;
prawnie lub wymagajace;j takiej regulacji,

5. Zgloszenia zainteresowania pracami nad projektem aktu normatywnego, w formie
zgloszenia, o ktorym mowa w art. 7 ustawy.



§5.

W przypadku gdy do Urzedu wplynie wniosek o ktérym mowa w §4, niezwlocznie
przekazuje sie go Kierownikowi RO celem zarejestrowania w zbiorczym rejestrze.

§6.

1. Po otrzymaniu zgloszenia od podmiotu wykonujacego dziatalnos¢ lobbingowa Kierownik
RO podejmuje nastepujace czynnosci:

1) Rejestruje wystapienie i datg jego wplywu,

2) Sprawdza, czy podmiot, od ktorego pochodzi wystapienie, jest wpisany do rejestru
podmiotéw wykonujgcych zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa i w przypadku
stwierdzenia, ze czynnosci wchodzace w zakres zawodowej dzialalnosci lobbingowe;j
sa wykonywane przez podmiot niewpisany do rejestru informuje o tym ministra
wilasciwego ds. administracji publicznej,

3) Dokonuje weryfikacji wystapienia z punktu widzenia zakresu wiasciwosci Urzedu
i w przypadku stwierdzenia jej braku niezwlocznie przekazuje go do organu
wiasciwego i jednoczesnie zawiadamia o tym wnoszgcego podanie,

4) Przekazuje spraw¢ do zalatwienia wilasciwemu Referatowi Urzedu albo jednostce
organizacyjnej podleglej Gminie, zwanej dalej "jednostkg urzedu" ,

5) Przekazuje informacje o wystgpieniu, ze wskazaniem podmiotu, od ktérego ono
pochodzi oraz tresci wystgpienia 1 nazwy podmiotu, na rzecz ktdrego jest ono
realizowane z wyjatkiem adresOw oséb fizycznych - celem umieszczenia w Biuletynie
Informacji Publiczne;.

2. W przypadku, gdy wystapienie pochodzi od podmiotu niewpisanego do rejestru podmiotow
wykonujgcych zawodowsg dziatalnos¢ lobbingowa, traktuje sie je jak petycje lub wniosek
w rozumieniu przepisow KPA.

§7.

1. Pracownik Referatu, do ktérego wptynelo zgloszenie:
1) Prowadzi postgpowanie w sprawie, w tym przygotowuje w uzgodnieniu
z Wojtem Gminy, projekt pisemnej odpowiedzi na zgloszenie, albo wyznacza
termin spotkania w celu omdwienia zagadnien zawartych w tym zgloszeniu,
2) Uczestniczy w spotkaniu z ramienia urzedu, prezentujgc stanowisko wczesniej
uzgodnione z Wojtem.
2. Przebieg spotkania, o ktérym mowa w ust. 1 dokumentuje si¢ w formie notatki badz
protokotu, ktoéry zawiera:
1. Okreslenie miejsca i terminu spotkania,
2. Dane identyfikujace podmiot, ktéry dokonal zgloszenia i osoby wystepujace
W jego imieniu,
3. Dane osoby lub 0s6b wystepujacych w imieniu urzedu,
4. Przedmiot spotkania i jego przebieg,

5. Zaproponowany przez podmiot zajmujgcy sie zawodowsg dziatalnoscig
lobbingowa w sposob rozstrzygnigcia,

6. Stanowisko urzedu w przedmiocie zgloszenia,

7. Podpisy uczestnikoéw spotkania.



§8.

Wtasciwy do zatatwienia wniosku Referat przesyta do Kierownika RO informacje o sposobie
zalatwienia sprawy przedstawione] w wystapieniu podmiotu wykonujacego zawodowa
dziatalnos¢ lobbingowa, obejmujaca opis sposobu uwzglednienia propozycji zawartych
w wystapieniu lub przyczyny ich nieprzyjecia.

§9.

Kierownik RO prowadzi ewidencj¢ spraw zalatwianych na podstawie wystapien podmiotow
wykonujacych zawodowa dziatalnos$¢ lobbingowa:

1. Dane podmiotu, od ktérego pochodzi wystapienie,

2. Numer kolejny wpisu w rejestrze podmiotow wykonujacych zawodowa dziatalnosé
lobbingows - jezeli podmiot ten zostal wpisany do tego rejestru,

3. Date wpltywu wystapienia do Urzedu,

4. Okreslenie przedmiotu wystapienia w tym postulowanych w nim rozwiazan,

5. Wskazanie podmiotéw, na rzecz ktérych zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa jest
wykonywana,

6. Opis sposobu zatatwienia sprawy, ze wskazaniem jednostki.

§10
Kierownik RO:

1. Opracowuje raz w roku, do konca lutego informacj¢ o dzialaniach podejmowanych
wobec organdéw gminy w roku poprzednim przez podmioty wykonujace zawodowg
dziatalnos$¢ lobbingowa na podstawie informacji otrzymanych z Referatow w terminie
do 31 stycznia.

2. Zamieszcza informacje o ktorej mowa w pkt 2 w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§11.

Zarzadzenie chodzi w zycie z dniem podpisania.

g =
mgr Marzena Urban-Zelazowska



(miejscowosé, data)
(peina nazwa lub imie i nazwisko wnioskodawcy)
(kod pacztowy, miejscowosc)

(numer telefon)

OSWIADCZENIE
o wpisie do rejestru podmiotéw wykonujacych zawodow3 dzialalnosé lobbingow3g

Niniejszym o$wiadczam, Ze jestem wpisany do rejestru podmiotow wykonujgcych
zawodowg dziatalno$¢ lobbingowa, prowadzonego przez Ministerstwo Spraw Wewngetrznych

i Administracji, pod poz..........

,Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia™.

Data i podpis



(miejscowosé, data)

(kod pocztowy, miejscowosc)
(ulica, numer domu)

(numer telefon)

OSWIADCZENIE
wskazujace podmioty na rzecz ktérych prowadzona jest zawodowa
dzialalno$¢ lobbingowa

Niniejszym os$wiadczam, ze prowadz¢ zawodowa dzialalnos¢ lobbingowa na rzecz

nastepujacych podmiotow:

Data i podpis



